
 1 

（日本ハンドボール協会 会員登録管理システム） 

年度更新後の登録手続きガイド[協会・連盟役員／審判 担当者用]（2012/2/9 版） 

■年度更新について 

 「年度更新」とは、新年度の受付開始直前に行われる更新処理です。 

 年度更新後、メンバーの状態が変わりますので、新年度の登録手続きを行ってください。 

 

◆年度更新後の状態と登録手続きの概要(詳しくは p.2以降参照) 

対象者 年度更新後の状態 年度更新後の登録手続き 

協会・連盟

役 員 ／ 審

判担当者 

【協会・連盟役員】 

無所属 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【審判員】 

無所属 

 

 

１－１．前年度所属協会・連盟役員の継続 

[A]一括継続申請 

→継続する協会・連盟役員を一括登録します。 

 

１－２．協会・連盟役員の追加登録 

[B]メンバーID既得者の追加登録  

→協会・連盟役員の【メンバーID】または、【カナ氏名、生年月

日、性別】を入力し該当者を検索、追加します。 

 

[C]一括新規登録（メンバーID新規取得） 

→協会・連盟役員の【氏名、生年月日】等を入力し登録しま

す。メンバーID をお持ちの協会・連盟役員については[B]を行

ってください。 

 

２－１．前年度所属審判員の継続 

[D]一括継続申請 

→継続する審判員を一括登録します。 

 

２－２．審判員の追加登録 

[E]メンバーID既得者の追加登録 

→審判員の【メンバーID】または、【カナ氏名、生年月日、性別】

を入力し該当者を検索、追加します。 

 

[F]一括新規登録（メンバーID新規取得） 

→審判員の【氏名、生年月日】等を入力し登録します。メンバ

ーIDをお持ちの審判員については[E]を行ってください。 

 

 



 2 

１．協会・連盟役員担当者の手続き 

１－１．前年度所属協会・連盟役員の継続 

[A]一括継続申請 

年度更新の時点で所属していた協会・連盟役員のうち、継続するメンバーを一括登録します。 

① 協会・連盟役員担当者マイページ→「一括設定」をクリックします。 

② 「昨年度登録者の継続手続きへ」をクリックします。 

③ 各協会・連盟役員の継続の有無の選択と必要に応じて情報の修正を行い、「確認画面へ」

をクリックします。 

④ 内容を確認して、「確定する」をクリックします。 

 

１－２．協会・連盟役員の追加登録 

[B]メンバーID既得者の追加登録 

メンバーID既得者で、前年度、本協会・連盟に登録していないメンバーを、本年度、登録します。 

① 協会・連盟役員担当者マイページ→「一括設定」をクリックします。 

② 「メンバー検索登録」をクリックします。 

③ 【メンバーID】または、【カナ氏名、生年月日、性別】を入力して「検索」をクリックします。 

④ 対象者の「追加登録を行う」をクリックします。本協会・連盟に追加登録できない状態のメン

バーには、「追加登録を行う」ボタンは表示されず、追加登録できない理由が表示されます。 

⑤ 登録情報を入力して、「確認画面へ」をクリックします。 

⑥ 内容を確認します。引き続き追加登録を行う場合、「確定して検索へ」をクリックします。追加

登録せずに登録料の請求書発行を行う場合、「確定して支払へ」のボタンが表示されます。 

 

[C] 一括新規登録（メンバーID新規取得） 

メンバーID 新規取得の協会・連盟役員（Handballer.jp での登録実績がないメンバー）を、本協

会・連盟に登録します。 

① 協会・連盟役員担当者マイページ→「一括設定」をクリックします。 

② 「新規役職・資格者一括登録(メンバーID取得)へ」をクリックします。 

③ 追加する協会・連盟役員の情報を入力して、「次へ」をクリックします。 

④ 内容を確認して、「確定して支払へ」をクリックします 
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２．審判担当者の手続き 

２－１．前年度所属審判員の継続 

[D]一括継続申請 

年度更新の時点で所属していた審判員のうち、継続するメンバーを一括登録します。 

① 審判担当者マイページ→「一括設定」をクリックします。 

② 「昨年度登録者の継続手続きへ」をクリックします。 

③ 審判員の継続の有無の選択と必要に応じて情報の修正を行い、「確認画面へ」をクリックし

ます。 

④ 内容を確認して、「確定する」をクリックします。 

 

２－２．審判員の追加登録 

[E]メンバーID既得者の追加登録 

メンバーID既得者で、前年度、本団体に登録していないメンバーを、本年度、登録します。 

① 審判担当者マイページ→「一括設定」をクリックします。 

② 「メンバー検索登録」をクリックします。 

③ 【メンバーID】または、【カナ氏名、生年月日、性別】を入力して「検索」をクリックします。 

④ 対象者の「追加登録を行う」をクリックします。本団体に追加登録できない状態のメンバーに

は、「追加登録を行う」ボタンは表示されず、追加登録できない理由が表示されます。 

⑤ 登録情報を入力して、「確認画面へ」をクリックします。 

⑥ 内容を確認します。引き続き追加登録を行う場合、「確定して検索へ」をクリックします。追加

登録せずに登録料の請求書発行を行う場合、「確定して支払へ」のボタンが表示されます。 

 

[F] 一括新規登録（メンバーID新規取得） 

メンバーID 新規取得の審判員（Handballer.jp での登録実績がないメンバー）を、本団体に登録

します。 

① 審判担当者マイページ→「一括設定」をクリックします。 

② 「新規役職・資格者一括登録(メンバーID取得)へ」をクリックします。 

③ 追加する審判員の情報を入力して、「次へ」をクリックします。 

④ 内容を確認して、「確定して支払へ」をクリックします 
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３．補足：メンバーパスワード問合せ方法 

【方法１】メールアドレスが設定されている場合 

① メンバーログイン画面→「パスワードをお忘れの方はこちら」をクリック 

② メンバーIDを入力して、「確認する」をクリックします。 

③ 登録されているメールアドレスに、パスワードが通知されます。 

 

もしメールアドレスがクリアされた（未設定）状態の場合、「メールアドレスが登録されていません」

と表示され、【方法２】へのリンクが表示されます。 

 

登録されているメールアドレスでメールが受信できない場合、パスワードを確認する方法はあり

ません。本人確認を行うための登録項目が多くないため、偽りの問合せの可能性を無視できな

いためです。 

この場合の対策として、予備メールアドレスの登録を可能にしました。メンバーの登録項目に「予

備メールアドレス」が追加されます。パスワード問合せを行ったときに、主たるメールアドレスだけ

でなく、予備メールアドレスへもパスワードが送信されます。 

 

【方法２】メールアドレスが設定されておらず、無所属の場合 

① メンバーログイン画面→「メールアドレスが設定されていない方はこちら」をクリックします。 

② 【メンバーID、カナ氏名、生年月日、性別】を入力して、「確認」をクリックします。 

③ 表示された内容が、自分であることを確認して、「メール設定」をクリックします。既にメール

アドレスが設定されている場合、表示されません。 

④ 受信できるメールアドレスを入力して、「登録する」をクリックします。 

⑤ 受信したメールの URLをクリックします。 

⑥ パスワードを入力して、「確認画面へ」をクリックします。 

⑦ 「確定する」をクリックすると、メールアドレスおよびパスワードが変更されます。 

 

以上 


